45| GUIA DE INICIO RAPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT:
|-__| SOLICITUD DE ACCESO A DOCUMENTOS RESERVADOS

Esta guia de inicio rapido le mostrara como solicitar el acceso a documentos

reservados en un caso.

Nota: Para hacer esto, debe iniciar sesidn en su cuenta del portal.

1. Haga clic en el botén
Request/View Court Records
(Solicitar/Ver registros
judiciales) en la pagina de
inicio.

Request/View Court Records
(Documents and Audio Hearings)

2. Escriba el nUmero de caso,
incluyendo los guiones. Haga
clic en Search (Buscar).

Case Number

Search Don't know the case number?

3. Haga clic en el botdn
Solicitar acceso a documentos
sellados. Se abrird una nueva
pestafia del navegador.
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Add Selected Documents to Order Request Access to Sealed Documents. More Documents

4. Haga clic en las marcas de
aprobacién junto a los
documentos a los que solicita
acceso.

Request Access to Sealed Documents

Sealed Document Request
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5. Oprima el botén Submit
(Enviar).

Submit Request

6. Oprima el boton Proceed
(Continuar) para en-viar Su Pressing proceed will submit your request to the court.
solicitud.

:
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Cancel

7. Haga clic en My Messages
(Mis mensajes) en la barra de
navegacion de la parte
superior.

My Messages

8. Leay siga las instrucciones
para verificar su identidad con
la Secretaria.

9. Puede consultar el estado de
su solicitud de documento
sellado haciendo clic en Buscar
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Home Records Request Sealed Case Access | ™ Case Search Certified C

solicitudes de acceso sellado - e
Oto rgadas Yy Buscar solicitudes Search Sealed Access Requests - Granted
de acceso sellado - b Req UeSt | | Search Sealed Access Requests - Pending/Denied

Pendientes/denegadas en el
menu desplegable Acceso a
casos sellados.
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