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HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ KC SCRIPT PORTAL: 
NẠP TIỀN VÀO TÀI KHOẢN ỨNG VỐN 

 
Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ cung cấp cho quý vị cách nạp tiền, kiểm tra số dư và 
xem các khoản thanh toán trước đó cho tài khoản ứng vốn của tổ chức quý vị.   
 
Lưu ý: Quý vị phải đăng nhập vào tài khoản Cổng Thông Tin của mình để thực hiện quy 
trình này. 
 
NẠP TIỀN VÀO TÀI KHOẢN ỨNG VỐN 

 Chỉ người đã tạo tài khoản mới có thể nạp tiền vào tài khoản đó.   
 

1. Nhấp vào mũi tên thả 
xuống cho My Account (Tài 
Khoản của Tôi) trong menu 
điều hướng trên cùng, sau 
đó nhấp vào tên của quý vị. 

 

 
 

2. Nhấp vào tab Draw 
Down (Ứng Vốn). 

 

 
 

3. Nhấp vào nút Add Funds 
(Nạp Tiền). 
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4. Nhập Draw Down 
Account Code (Mã Tài 
Khoản Ứng Vốn của Quý Vị).  
 
Lưu ý: Mã này phải bắt đầu 
bằng “D_”. 
 

 

 
 

 
5. Nhập Draw Down 
Account Password (Mật 
Khẩu Tài Khoản Ứng Vốn 
của Quý Vị). 
 

 

 
 

6. Nhập Amount (Số Tiền) 
quý vị muốn nạp. 

 

 
 

7. Nhấp vào nút Add Funds 
(Nạp Tiền) màu xanh lục. 

 

 
 

8. Nhập thông tin thanh 
toán của quý vị và hoàn tất 
quá trình thanh toán.  
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9. Nếu thanh toán của quý 
vị thành công, quý vị sẽ thấy 
một thông báo chấp thuận 
màu xanh lục. 

 

 
 

 
KIỂM TRA SỐ DƯ TÀI KHOẢN ỨNG VỐN CỦA QUÝ VỊ 

1. Nhấp vào mũi tên thả 
xuống cho My Account (Tài 
Khoản của Tôi) trong menu 
điều hướng trên cùng, sau 
đó nhấp vào tên của quý vị. 

 

 
 

2. Nhấp vào tab Draw 
Down (Ứng Vốn). 

 

 
 

3. Số dư của quý vị sẽ xuất 
hiện trong cột bên phải.  
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XEM CÁC KHOẢN THANH TOÁN TRƯỚC ĐÂY 

1. Nhấp vào mũi tên thả 
xuống cho My Account (Tài 
Khoản của Tôi) trong menu 
điều hướng trên cùng, sau 
đó nhấp vào My Payments 
(Thanh Toán của Tôi). 

 

 
 

2. Các khoản thanh toán 
của quý vị, bao gồm cả số 
tiền được nạp vào tài khoản 
ứng vốn của quý vị, sẽ xuất 
hiện.  

 

 
 

 


