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GUÍA DE INICIO RÁPIDO DEL PORTAL KC SCRIPT: 
DEPOSITAR FONDOS A UNA CUENTA DE DISPOSICIÓN 

 
Esta guía de inicio rápido le mostrará cómo añadir fondos, consultar su saldo y ver 
pagos anteriores de la cuenta de disposición de su organización.   
 
Nota: para hacer esto, debe iniciar sesión en su cuenta del portal. 
 
AÑADIR FONDOS A UNA CUENTA DE DISPOSICIÓN 

 Solamente la persona que creó la cuenta puede añadirle fondos.   
 

1. Haga clic en la flecha del 
menú desplegable junto a 
My Account (Mi cuenta) en 
la barra de navegación de la 
parte superior, y luego haga 
clic en su nombre. 

 

 
 

2. Haga clic en la pestaña 
Draw Down (Disposición). 

 

 
 

3. Haga clic en el botón 
Add Funds (Añadir fondos). 
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4. Escriba su código de 
cuenta de disposición.  
 
Nota: este código debe 
comenzar con "D_". 

 

 
 

5. Escriba la contraseña de 
su cuenta de disposición. 

 

 
 

6. Escriba la cantidad de 
dinero que desea añadir. 

 

 
 

7. Oprima el botón verde 
Add Funds (Añadir fondos). 

 

 
 

8. Escriba su información 
de pago y termine el 
proceso de compra.  
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9. Si su pago tiene éxito, 
verá un mensaje verde de 
aprobación. 

 

 
 

 
CONSULTA DEL SALDO DE SU CUENTA DE DISPOSICIÓN 

1. Haga clic en la flecha del 
menú desplegable junto a 
My Account (Mi cuenta) en 
la barra de navegación de la 
parte superior, y luego haga 
clic en su nombre. 

 

 
 

2. Haga clic en la pestaña 
Draw Down (Disposición). 

 

 
 

3. Su saldo aparecerá en la 
columna del lado derecho.  
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VISUALIZACIÓN DE PAGOS ANTERIORES 

1. Haga clic en la flecha del 
menú desplegable junto a 
My Account (Mi cuenta) en 
la barra de navegación de la 
parte superior, y luego haga 
clic en My Payments (Mis 
pagos). 

 

 
 

2. Aparecerán sus pagos, 
incluyendo los fondos 
añadidos a su cuenta de 
disposición.  

 

 
 

 


