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HƯỚNG DẪN BẮT ĐẦU NHANH VỀ KC SCRIPT PORTAL: 
TRUY CẬP CÁC MẶT HÀNG ĐÃ MUA 

 
Hướng dẫn bắt đầu nhanh này sẽ cung cấp cho quý vị cách truy cập các tài liệu, bản 
điều trần và các mặt hàng khác đã mua của quý vị. 
 
Lưu ý: Quý vị phải đăng nhập vào tài khoản Cổng Thông Tin của mình để thực hiện quy 
trình này. 
 

1. Nhấp vào mũi tên thả 
xuống bên cạnh My 
Account (Tài Khoản của Tôi), 
sau đó nhấp vào My Record 
Requests (Yêu Cầu Hồ Sơ 
của Tôi). 

 

 
 

2. Nhấp vào nút Search 
(Tìm Kiếm). 

 

3. Nhấp vào siêu liên kết 
màu xanh lam cho các mặt 
hàng quý vị muốn truy cập. 

 

 



Last Updated 11/9/2022                                                                                                                     

4. Ghi lại ngày mà quý vị 
có thể truy cập các mặt 
hàng của mình. 

 

 
 

 
Lưu ý: Để quay lại danh sách 
yêu cầu hồ sơ, quý vị có thể 
nhấp vào nút My Record 
Requests (Yêu Cầu Hồ Sơ 
của Tôi).  
 
Để xem biên lai cho các 
giao dịch, quý vị có thể 
nhấp vào nút My Payments 
(Thanh Toán của Tôi). 
 

 

 
Tiếp tục đi đến phần bên dưới tương ứng với các mặt hàng mà quý vị muốn truy cập: 

• Documents (Tài Liệu) 
• Recordings of Hearings (Bản Ghi Các Phiên Điều Trần) 
• Documents Issued by the Clerk (Tài Liệu do Lục Sự Phát Hành) 
• Results of Research Requests (Kết Quả của Yêu Cầu Tìm Kiếm)  
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Truy Cập Các Tài Liệu Đã Mua 
 
1. Để truy cập hầu hết các 
tài liệu, trong ô Documents 
(Tài Liệu), hãy bấm vào biểu 
tượng View Record (Xem Hồ 
Sơ) màu xanh lam bên cạnh 
tài liệu quý vị muốn mở. 
 
Tài liệu của quý vị sẽ mở 
trong một tab trình duyệt 
mới. 
 

 

 
2. Một số tài liệu sẽ được 
gửi qua ShareFile. Đối với 
các tài liệu này, quý vị sẽ 
thấy phần giải thích trong ô 
Order Summary Information 
(Thông Tin Tóm Tắt Đơn 
Hàng).  
 
Nhấp vào siêu liên kết màu 
xanh lam TẠI ĐÂY (HERE) để 
truy cập tài liệu của quý vị 
qua ShareFile. 
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Truy Cập Bản Ghi Đã Mua về Các Phiên Điều Trần 
 
1. Tất cả bản ghi của các 
phiên điều trần sẽ được gửi 
qua ShareFile. Quý vị sẽ 
thấy phần giải thích trong 
trường Note (Ghi Chú). 
 
Kiểm tra email của quý vị để 
tìm liên kết truy cập bản ghi 
qua ShareFile.   

 

 
 

 
Truy Cập Các Tài Liệu Đã Mua Do Lục Sự Phát Hành 
 
1. Trong ô Other 
Documents (Các Tài Liệu 
Khác), bấm vào biểu tượng 
View Record (Xem Bản Ghi) 
màu xanh lam bên cạnh tài 
liệu đã phát hành mà quý vị 
muốn mở. 
 
Tài liệu của quý vị sẽ mở 
trong một tab trình duyệt 
mới. 
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Truy Cập Kết Quả của Yêu Cầu Tìm Kiếm 
 
1. Trong ô Research (Tìm 
Kiếm), bấm vào nút View 
Results (Xem Kết Quả). 
 

 

 
2. Trong cửa sổ bật lên, 
quý vị sẽ thấy phần giải 
thích về những gì nhân viên 
của Clerk’s Office đã tìm 
thấy trong tìm kiếm của họ.  
 
Nếu nhân viên đã cung cấp 
mã số vụ án, quý vị có thể 
sử dụng số này để yêu cầu 
hồ sơ từ vụ án.  
 
Nếu nhân viên không thể 
tìm thấy mã số vụ án, quý vị 
có thể nhấp vào liên kết 
màu xanh lam TẠI ĐÂY 
(HERE) để tiếp tục tìm kiếm. 
 

 

 


